ODDZIALt MUZEALNY

PODSTAWOWE DEFINICJE

Muzealium (Dziat 2)

Pod pojeciem ,,muzealium” rozumiemy obiekty wpisane do ksigg inwentarzowych (zgodnie z ustawa
o muzeach - Art. 21. ust. 1 ,Muzealiami sg rzeczy ruchome i nieruchomosci stanowigce wtasnos¢
muzeum i wpisane do inwentarza muzealidw.”). Do muzealiéw nie zalicza sie zasobéw bibliotecznych
ewidencjonowanych na podstawie Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz.U. 1997 Nr 85
poz. 539) i zasobéw archiwalnych ewidencjonowanych na podstawie Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. 1983 Nr 38 poz. 173) — w zestawieniach
dotyczacych muzealidow nie nalezy ujmowad tych zasobow.

Dokumentacja ewidencyjna (Dziat 2)

Dokumentacja umozliwiajgca identyfikacje kazdego znajdujgcego sie w muzeum obiektu. W przypadku
muzealidw i depozytdw na dokumentacje ewidencyjng sktadajg sie: karty ewidencyjne obiektow,
inwentarze muzealidw, ksiegi depozytéw i dokumentacja badan archeologicznych i innych badan
terenowych. Obiekty nalezgce do zbiordw pomocniczych, nie kwalifikujgce sie do wpisu do inwentarza
muzealidw, ewidencjonuje sie na zasadach ogdlnych.

Zbiory pomocnicze (Dziat 2)

Zbiory bedace w posiadaniu muzeum nie kwalifikujgce sie do wpisu do inwentarza muzealidow (nie
bedace muzealiami), wpisane do ksigg pomocniczych.

Depozyt (Dziat 2)

Obiekt przyjety dtugoterminowo do muzeum na podstawie umowy depozytowej okreslajgcej warunki
uzyczenia w depozyt, prawa autorskie, czas, na jaki depozyt jest przyjmowany z doktadnym opisem
obiektu wraz z wyceng. Akt przyjecia depozytu dokumentuje protokét zdawczo-odbiorczy okreslajacy
cel przyjecia, czas przyjecia oraz zawierajacy wykaz dziet wraz z wyceng i opinie konserwatorska. Po
przyjeciu dziet nalezy wpisa¢ je do ksiegi depozytowej i sporzgdzi¢ karte ewidencyjna.

l. Dane identyfikacyjne
Pyt. 1.

Muzea funkcjonujgce w strukturze innych podmiotéw (uczelni, osrodkéw/domoéw kultury, jednostek
koscielnych) w tym polu wpisujg petng nazwe muzeum.

Pyt. 4.
Nalezy wpisac rok, w ktdrym powotano muzeum w obecnej formie prawne;j.
Pyt. 5.-6.

W przypadku podmiotéw, ktére posiadajg obiekty zlokalizowane na terenie réznych jednostek nalezy
wskazac te, ktéra widnieje w danych teleadresowych instytucji (Pyt. 4.).

Pyt. 7.
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Muzea historyczne — w tej kategorii nalezy uwzgledni¢ muzea: militarne, regionalne, wojskowosci.

Muzea specjalistyczne — to wszelkie muzea poswiecone wszystkim aspektom pojedynczego
zagadnienia (nie wymieniong w pozostatych kategoriach), m.in. farmaceutyczne, literackie,
biograficzne.

Pyt. 8.

Muzeum narracyjne — muzeum, w ktérym obiekt muzealny nie jest najwazniejszym przedmiotem
ekspozycji; wystawa ,,opowiada” historie i realizowana jest przy uzyciu narzedzi multimedialnych,
wptywajgc na wiekszos¢ zmystdw odbiorcy oraz jego emocje.

I Straty

Pyt. 1.1.-1.3.

Dla archeologicznych zbioréw muzealnych, tam gdzie wymagane sg wartosci w sztukach nalezy poda¢
wytgcznie liczbe zabytkéw zidentyfikowanych jako muzealia (policzalnych, wydzielonych, ktére mozna
uznac za sztuki), w zestawieniu nie nalezy ujmowac zabytkdéw o charakterze masowym.

Pyt. 2.

Do odnalezionych brakéw nalezy zaliczy¢ wszystkie obiekty odnalezione w roku sprawozdawczym
(réwniez te, ktére zaginety w latach ubiegtych).

1. Standardy bezpieczenistwa
Pyt. 2.

Obowigzek przeprowadzania co najmniej raz w roku analizy stanu zabezpieczenia muzeum przed
pozarem, kradziezg i innym niebezpieczedAstwem wynika z § 15 rozporzgdzenia MKiDN z dnia
2 wrze$nia 2014 r. w sprawie zabezpieczania zbioréw muzeum przed pozarem, kradziezg i innym
niebezpieczenstwem grozgcym ich zniszczeniem lub utratg (Dz.U. poz. 1240).

Pyt. 3.

Obowigzek opracowania instrukcji przygotowania zbioréw do ewakuacji wynika z § 30 rozporzadzenia
MKiDN z dnia 2 wrzesnia 2014 r. w sprawie zabezpieczania zbioréw muzeum przed pozarem, kradziezg
i innym niebezpieczenstwem grozgcym ich zniszczeniem lub utratg (Dz.U. poz. 1240). Instrukcja
powinna by¢ aktualizowana nie rzadziej niz co dwa lata.

Pyt. 5.

Pytanie to nie dotyczy przeglagdéw wynikajgcych z ustawy Prawo Budowlane. Dotyczy przegladu stanu
zabezpieczen budowlanych i mechanicznych, w tym sprawdzenia kompletnosci kluczy, ktérego
wykonanie naktada § 10 rozporzgdzenia MKIiDN z dnia 2 wrzesnia 2014 r. w sprawie zabezpieczania
zbioréw muzeum przed pozarem, kradziezg i innym niebezpieczenstwem grozgcym ich zniszczeniem
lub utratg (Dz.U. poz. 1240). Przeglagdu dokonuje sie co najmniej raz w roku.

Pyt. 11.
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Obowigzek opracowania i wdrozenia instrukcji bezpieczeistwa pozarowego naktada § 6
rozporzadzenia MSWiA z dnia 07 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkdw,
innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz.U. nr 109 poz. 719), oraz § 3 i 6 rozporzadzenia MKiDN
z dnia 2 wrzesnia 2014 r. w sprawie zabezpieczania zbioréw muzeum przed pozarem, kradziezg i innym
niebezpieczenstwem grozgcym ich zniszczeniem lub utratg (Dz.U. poz. 1240).

Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego jest poddawana okresowej aktualizacji, co najmniej raz na
2 lata, a takze po takich zmianach sposobu uzytkowania obiektu, ktére wptywajg na zmiane warunkéw
ochrony przeciwpozarowe;.

Pyt. 15.

Dzwiekowy system ostrzegawczy (DSO) umozliwia rozgtaszanie sygnatéw ostrzegawczych
i komunikatow gtosowych dla potrzeb bezpieczeristwa oséb przebywajgcych w budynku, nadawanych
automatycznie po otrzymaniu sygnatu z systemu sygnalizacji pozarowej, a takze przez operatora.
Pytanie nie dotyczy sygnalizatoréw akustycznych.

V. Promocja i marketing
Pyt. 1.4.

Witryna internetowa - unikatowa domena w Internecie sktadajgca sie ze zbioru stron internetowych
i publikowana przez muzeum w celu umozliwienia dostepu do ustug i zbioréw muzealnych.

Pyt. 1.6.
Pytanie dotyczy ogdlnej kwoty rocznej wydatkowanej na dziatania o charakterze promocyjnym.

Pod pojeciem $rodki zewnetrzne nalezy rozumie¢ srodki badZ ustugi pozyskane od sponsoréw lub
innych partneréw zewnetrznych.

Suma wartosci wpisanych w srodkach wtasnych i zewnetrznych powinna wynosi¢ 100%. Jezeli muzeum
nie przeznacza srodkéw na promocje, w obu polach nalezy zaznaczy¢ , nie dotyczy”.

Pyt. 1.7. Pytanie dotyczy ogdlnej kwoty rocznej wydatkowanej na dziatania o charakterze
promocyjnym.

Suma wartosci wpisanych w srodkach wtasnych i zewnetrznych powinna wynosi¢ 100%. Jezeli muzeum
nie przeznacza srodkéw na promocje, w obu polach nalezy zaznaczy¢ ,nie dotyczy”.

Pyt. 3.
Jesli wstep do muzeum jest zawsze bezptatny, nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,tak”.
V. Frekwencja

Muzea na wolnym powietrzu podajg dane w oparciu o zatozenie, ze ich ekspozycje plenerowe

traktowane s3 jak wystawy.

Pyt. 2.- 6.
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Muzea na wolnym powietrzu podajg dane w oparciu o zatozenie, ze ich ekspozycje plenerowe
traktowane sg jak wystawy.
Pyt. 2.

Wystawy czasowe i state podczas jednej wizyty — zwiedzajgcy liczony jest, gdy jednorazowo podczas
zwiedzania wystawy statej, ma mozliwos¢ zwiedzenia wystawy czasowej (np. dzieki zakupieniu 1 biletu)

Suma wej$¢ na wystawy state, wystawy czasowe oraz wystawy state i czasowe podczas jednej wizyty
powinna by¢ réwna frekwencji ogétem.

Pyt. 3.

Suma oséb, ktére zwiedzity wystawy w grupach i wejs¢ indywidualnych musi by¢ rowna frekwencji
ogoétem z tab. 1.

Pyt. 4.

Senior to osoba po 65. roku zycia.

Suma frekwencji wérdd dzieci i mtodziezy, dorostych oraz senioréw musi by¢ réwna frekwencji ogétem.
Pyt. 6.

Na wartos¢ ogdtem sumujg sie liczby podane w poszczegdlnych kategoriach biletéw. W tabeli nie
nalezy uwzgledniac biletdw bezptatnych (te nalezy uwzgledni¢ w tab. 6.).

Bilety grupowe, bilety rodzinne — nalezy uwzgledni¢ liczbe osdb, ktére weszty do muzeum na
podstawie tych biletéw.

Suma sprzedanych biletdw oraz wejs¢ bezptatnych na wystawy powinna byé réwna frekwencji ogétem
z tab. 1. W przeciwnym wypadku w polu ,Uwagi” nalezy wyjasnic¢ zaistniatg rozbieznos¢.

VI. Infrastruktura

Muzea na wolnym powietrzu podajg dane w oparciu o zatozenie, ze ich ekspozycje plenerowe

traktowane sg jak wystawy.
Pyt. 1.

taczna powierzchnia dziatek, na ktérej znajduje sie Muzeum nie moze by¢ réwna 0 (powinna by¢ od
niej wieksza). Nalezy rdwniez uwzglednié obszar, ktory formalnie nie jest wlasnoscig muzeum.

Pyt. 9.

Nalezy zaznaczy¢ opcje ,tak”, jesli chociaz jeden z budynkdw, w ktérym miesci sie muzeum, jest
obiektem zabytkowym.

Pyt. 10.-11..

Pytania dotyczg zaréwno samodzielnie prowadzonych punktdow, jak i dzierzawionych podmiotom
zewnetrznym.
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VIIL. Kadra
Pyt. 1.

Kazdego pracownika muzeum nalezy przyporzadkowac do jednej z trzech grup wiekowych, jednej
z o$miu grup okreslajgcych wyksztatcenie oraz jednej z dwdch kategorii okreslajacych ptec.

Przez sformutowanie ,pracownicy administracyjni” nalezy rozumie¢ réwniez pracownikow

technicznych i obstugi.

W tabeli nie nalezy uwzglednia¢ oséb przebywajgcych na urlopach macierzyiskich i innych
dtugotrwatych zwolnieniach.

Srednie wynagrodzenie nalezy wykaza¢ w ujeciu miesiecznym. Jest to suma wynagrodzenn osobowych
brutto wraz z dodatkowymi swiadczeniami, podzielona przez 12 i przez liczbe etatow.

Realne srednie wynagrodzenie (czyli srednie wynagrodzenie brutto ogétem) (tacznie z podatkiem
dochodowym PIT oraz sktadkami) powinno by¢ liczone niezaleznie od wartosci podanych w kategoriach
w czesci gornej tabeli, zgodnie ze wzorem: suma wszystkim wynagrodzen dzielona przez sume etatéw,
a nastepnie przez 12.

Pyt. 2.

Przez stanowiska muzealnikdéw nalezy rozumie¢ wytgcznie stanowiska wymienione w Ustawie z dnia
21 listopada 1996 r. o muzeach (Rozdziat 5, art 32 i 32a.) w sprawie wymagan kwalifikacyjnych
uprawniajacych pracownikow tworzacych zawodowg grupe muzealnikdw do zajmowania stanowisk
zwigzanych z dziatalnoscig podstawowg muzedw.

VIIl. Inne — pozostate informacje wazne z punktu widzenia instytucji
Pyt. 1.

Opis najistotniejszych problemdéw zwigzanych z funkcjonowanie instytucji ma stuzyé diagnozie tych
obszaréow dziatalnosci muzealnej, ktdre wymagajg wsparcia zewnetrznego: rozwigzan systemowych,
regulacji prawnych, wsparcia finansowego itp.

W _przypadku dodatkowych pytan prosimy o kontakt z osobami odpowiedzialnymi za

poszczegodlne dziaty ankiety:

. Dane identyfikacyjne
Monika Czartoryjska (mczartoryjska@nimoz.pl)
Il. Straty

Krystyna Ogrodzka (kogrodzka@nimoz.pl)
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Monika Barwik (mbarwik@nimoz.pl)

1. Standardy bezpieczenstwa

Pawet Kowalczuk (pkowalczuk@nimoz.pl)

Michat Dziuba (mdziuba@nimoz.pl)

V. Promocja i marketing

Jacek Gérka (jgorka@nimoz.pl)

V. Frekwencja

Katarzyna Andrzejkowicz (kandrzejkowicz@nimoz.pl)
Katarzyna Zmijewska (kzmijewska@nimoz.pl)

VL. Infrastruktura

Marek Rogowski (mrogowski@nimoz.pl)

Arkadiusz Swiatek (aswiatek@nimoz.pl)

VII. Kadra

Katarzyna Andrzejkowicz (kandrzejkowicz@nimoz.pl)
Katarzyna Zmijewska (kzmijewska@nimoz.pl)

VIIl.  Inne — pozostate informacje wazne z punktu widzenia instytucji

Monika Czartoryjska (mczartoryjska@nimoz.pl)



